
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
  

OFERTA:  

  Księgowość 
  Kadry i płace 

 

KPI Sp. z o.o. 
Wrocław 2023 



Usługi w zakresie ksiąg rachunkowych sp. z o.o. – 

prowadzenie ksiąg rachunkowych 

1. Prawidłowe i terminowe prowadzenia ksiąg rachunkowych przy użyciu techniki komputerowej 

zgodnie z obowiązującymi przepisami, dokonywanie bieżących zapisów w ewidencji księgowej, 

prowadzenie ewidencji środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, przechowywania 

w siedzibie Zleceniobiorcy w formie elektronicznej dokumentów i danych w sposób zapewniający ich 

bezpieczeństwo oraz uniemożliwiający dostęp do nich osobom nieupoważnionym – 100 EUR + VAT 

miesięcznie do 20 dokumentów*. Opłata za dodatkowy dokumenty powyżej 20 dokumentów* – 5 

EUR + VAT 

2. Sporządzanie i wysyłanie informacji dot. VAT do urzędu skarbowego (m.in. JPK) i przekazywanie 

Zleceniodawcy informacji o wysokości zobowiązań – 10 EUR + VAT miesięcznie 

3. Obliczanie zaliczek na podatek dochodowy (CIT) i przekazywanie informacji o wysokości zobowiązań 

– 10 EUR + VAT miesięcznie 

4. Sporządzanie rozliczeń rocznych w zakresie podatku dochodowego (CIT) – 150 EUR + VAT raz w roku 

5. Sporządzanie rocznych sprawozdań finansowych w formie elektroniczne – 200 EUR + VAT raz w roku 

6. Wystawianie faktur sprzedaży – 5 EUR + VAT za każdą fakturę 

7. Inne czynności wymagane dla rzetelnego prowadzenia ksiąg rachunkowych – 35 EUR + VAT za godzinę 

 

 

Usługi w zakresie kadr – płac 

1. Zgłaszanie pracowników oraz zleceniobiorców do ZUS – 20 EUR + VAT za pracownika  

2. Wyrejestrowanie pracowników oraz zleceniobiorców z ZUS – 20 EUR + VAT za pracownika 

3. Sporządzanie miesięcznych deklaracji ZUS – RCA ( raport imienny) u ZUS - RCA (raport zbiorczy) – 20 

EUR + VAT miesięcznie 

4. Comiesięczne naliczenie wynagrodzenia pracownika , w tym. n.in. sporządzanie list płac przy 

umowach o pracę, przygotowywanie rachunków dla pracowników przy umowach zlecanie , oraz 

uwzględnianie w wyliczaniach przepisów o delegowaniu pracowników – 20 EUR + VAT za 

pracownika zatrudnionego na umowę zlecenie miesięcznie – 25 EUR + VAT za pracownika 

zatrudnionego na umowę o pracę miesięcznie 

5. Sporządzanie miesięcznych zbiorczych zaliczek na podatek PIT dla pracowników – 20 EUR + VAT za 

pracodawcę miesięcznie. 

6. Sporządzanie rocznych deklaracji PIT-11 dla pracowników – 20 EUR + VAT za pracownika, raz w 

roku 

7. Sporządzanie rocznych deklaracji PIT-4R dla pracodawcy – 30 EUR + VAT za pracodawcę, raz w roku 

8. Inne czynności wymagane, dla rzetelnego prowadzenia ksiąg rachunkowych – 35 EUR + VAT za 

godzinę  
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Usługi w zakresie A1 oraz pozwoleń na pracę dla 

obcokrajowców 

1. Przygotowywanie i wysyłanie wniosków US1,US2,US3,US4 – wnioski o wydanie zaświadczania A1– 35 

EUR + VAT za 1 wniosek 

2. Przygotowywanie i wysyłanie wniosków US35– wnioski o skrócenie zaświadczania A1– 20 EUR + VAT 

za 1 wniosek 

3. Przygotowywanie i wysyłanie wniosków PSZ-PPWPU - Powiadomienie o powierzeniu wykonywania 

pracy obywatelowi Ukrainy - 20 EUR + VAT za 1 wniosek 

4. Przygotowywanie i wysyłanie wniosków PSZ-OPWP - Oświadczenie podmiotu nieświadczącego usług 

w zakresie pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - 35 EUR + VAT za 1 

wniosek 

5. Przygotowywanie i wysyłanie wniosków PSZ-PPPO - Powiadomienie o podjęciu / niepodjęciu pracy 

przez cudzoziemca na podstawie oświadczenia wpisanego do ewidencji oświadczeń - 20 EUR + VAT za 

1 wniosek 

6. Przygotowywanie i wysyłanie wniosków PSZ-PZPO - Powiadomienie o zakończeniu pracy cudzoziemca 

na podstawie oświadczenia wpisanego do ewidencji oświadczeń - - 20 EUR + VAT za 1 wniosek 

7. Przygotowywanie i wysyłanie wniosków ZC-WWZ - Wniosek o wydanie zezwolenia na pracę 

cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – 50 EUR + VAT za 1 wniosek 

8. Przygotowywanie i wysyłanie wniosków ZC-WPZ, ZC-WZDP, ZC-WZDC  - 35 EUR + VAT za 1 wniosek 

Inne usługi 

 

1. Przygotowanie podstawowej umowy zlecenie i aneksu wyjazdowego dla pracownika - 35 EUR + VAT  

2. Sporządzanie deklaracji dla GUS zgodnie z wymogami tego organu, – 35 EUR + VAT za godzinę 

3. Inne czynności zleconych przez Klienta w oparciu o stawkę godzinową – 35 EUR + VAT za godzinę 

 

 
* Dokument - to Faktura Sprzedaży, Faktura Zakupu, Dokument Prosty ( np. polisa, rachunek, bilet, mandat, itp.) dostarczony przez klienta. Dokumentem 
nie jest operacja na wyciągu bankowym. 
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